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VORBEREITUNGSKURSE

BERUFLICHE ORIENTIERUNG

www.akademie-beruf-karriere.de



Folgende Inhalte werden u. a. behandelt:
	• Computer Hardware
	• 	Rechnen in der Informatik
	• 	HTML
	• 	Spielerischer Einstieg ins Programmieren
	• 	Wirtschaft und Gesellschaft
	• 	Fachrechnen
	• 	Medienkompetenz 

Der Kurs vermittelt notwendige berufliche 
Kenntnisse für den erfolgreichen Start in eine 
weiterführende Maßnahme im Bereich IT. Die 
Teilnehmenden erlangen Basiswissen im beruf-
lichen Kontext.
In dem Kurs erarbeiten wir die passende beruf-
liche Perspektive für Ihre Wunschumschulung.
Durch verschiedene Testverfahren und Bewer-
tungen Ihrer Leistung im Kurs erhalten Sie eine 
schriftliche Empfehlung zu Ihrer persönlichen 
und fachlichen Eignung für eine Umschulung 
oder Fortbildung.

ZIELGRUPPE		  Die Basisqualifikation im Bereich IT richtet sich an Arbeitslose oder von 
				    Arbeitslosigkeit bedrohte Personen, die eine sozialversicherungspflichtige 
				    Arbeit oder eine weiterführende Maßnahme im IT Bereich anstreben.

DAUER 	 		  Vollzeit 		 4 Wochen / 160 UE Unterricht / 40 UE pro Woche
				    Teilzeit	  	 8 Wochen / 160 UE Unterricht / 20 UE pro Woche

KURSZEITEN	 	 Vollzeit		 Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 16.00 Uhr
				    Teilzeit		  Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 12.15 Uhr

KURSBEGINN  	 Der Kurs startet alle 4 Wochen.

FINANZIERUNG	 Die Finanzierung erfolgt über den Bildungsgutschein. 					   
				    Sprechen Sie dazu Ihren Arbeitsvermittler oder Ihre Arbeitsvermittlerin an.

ZERTIFIZIERUNG	 Zugelassen nach AZAV		
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Basisqualifikation 
im Bereich IT



Folgende Inhalte werden behandelt:
	• Kaufmännische Grundlagen
	• Kaufmännisches Rechnen
	• Berufskunde / Wirtschaft & Gesellschaft
	• Lern- & Arbeitstechniken
	• Medien- & Digitalkompetenz
	• Sprache & Kommunikation
	• Bewerbungsstrategien & Selbstpräsentation

Der Kurs vermittelt notwendige berufliche Kenntnisse 
für den erfolgreichen Start in das Berufsleben oder in 
eine weiterführende Maßnahme im kaufmännischen 
Bereich.
In dem Kurs erarbeiten wir die passende berufliche 
Perspektive für Ihre Wunschumschulung.
Durch verschiedene Testverfahren und Bewertungen 
Ihrer Leistung im Kurs erhalten Sie eine schriftliche 
Empfehlung zu Ihrer persönlichen und fachlichen Eig-
nung für eine Umschulung oder Fortbildung.

ZIELGRUPPE		  Die Basisqualifikation kaufmännischer Bereich richtet sich an Arbeitslose oder von 	
				    Arbeitslosigkeit bedrohte Personen, die eine sozialversicherungspflichtige Arbeit oder 	
				    eine weiterführende Maßnahme im kaufmännischen Bereich anstreben.

DAUER 	 		  Vollzeit 		 4 Wochen / 160 UE Unterricht / 40 UE pro Woche
				    Teilzeit	  	 8 Wochen / 160 UE Unterricht / 20 UE pro Woche

KURSZEITEN	 	 Vollzeit		 Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 16.00 Uhr
				    Teilzeit		  Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 12.15 Uhr

KURSBEGINN  	 Der Kurs startet alle 4 Wochen.

FINANZIERUNG	 Die Finanzierung erfolgt über den Bildungsgutschein. 					   
				    Sprechen Sie dazu Ihren Arbeitsvermittler oder Ihre Arbeitsvermittlerin an.

ZERTIFIZIERUNG	 Zugelassen nach AZAV		

Zu
la

ss
un

g
   

A
ZA

V

Basisqualifikation 
kaufmännischer Bereich



Die Themen, in denen Sie sich vorbereiten:
	• Lern- und Arbeitstechniken 
	• Berufskunde / Wirtschaft und Gesellschaft
	• 	Mathematik 
	• 	Medienkompetenz 
	• 	Selbstpräsentation 
	• 	Bewerbungsunterlagen und Jobbörse 
	• 	Sprache und Kommunikation 

Der Kurs unterstützt Sie dabei, Ihr Umschulungs- 
oder Fortbildungsziel zu festigen und Fachkennt-
nisse für die Umschulung oder Fortbildung zu er-
werben.
In verschiedenen Testverfahren und Bewertungen 
Ihrer Leistung im Kurs erhalten Sie eine schriftliche 
Empfehlung zu Ihrer persönlichen und fachlichen 
Eignung für eine Umschulung oder Fortbildung.

ZIELGRUPPE	 Fit für Umschulung und Fortbildung richtet sich an Personen, die sich auf eine Umschulung
			   oder Fortbildung vorbereiten und ihre Kenntnisse auffrischen möchten.
			   Der Kurs bietet sich auch für Personen an, die keinen Berufsabschluss haben bzw. nicht mehr 
			   in ihrem Beruf arbeiten können oder eine neue berufliche Perspektive entwickeln möchten.

DAUER 	 		  Vollzeit 		 4 Wochen / 160 UE Unterricht / 40 UE pro Woche
				    Teilzeit	  	 8 Wochen / 160 UE Unterricht / 20 UE pro Woche

KURSZEITEN	 	 Vollzeit		 Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 16.00 Uhr
				    Teilzeit		  Montag – Freitag		  9.00 Uhr – 12.15 Uhr

KURSBEGINN  	 Der Kurs startet alle 4 Wochen.

FINANZIERUNG	 Die Finanzierung erfolgt über den Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein. 		
				    Sprechen Sie dazu Ihren Arbeitsvermittler oder Ihre Arbeitsvermittlerin an.

ZERTIFIZIERUNG	 Zugelassen nach §45  Abs.1  Satz 1  Nr. 1  SGB III  
				    Feststellung, Verringerung oder Beseitigung von 
				    Vermittlungshemmnissen.		
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Fit für Umschulung 
und Fortbildung



Umschulungen bei der 
Akademie für Beruf & Karriere

Fachinformatiker:in
•	 Fachrichtung Anwendungsentwicklung

Fachinformatiker:in
•	 Fachrichtung Systemintegration

Kaufleute für Spedition- und Logistikdienstleistung

Kaufleute im E-Commerce

Kaufleute für Büromanagement 

Vollzeit

Vollzeit

Vollzeit

Teilzeit

Vollzeit 24 Monate

24 Monate

24 Monate

24 Monate

36 Monate

Unsere Umschulungen starten 2x im Jahr im Februar und August 
und können über den Bildungsgutschein finanziert werden.

METHODE
Wir legen großen Wert auf moderne Unterrichtskon-
zepte, mit denen die Inhalte von professionellen Lehr-
kräften vermittelt und begleitet werden. Der Unter-
richt findet in Form von Präsenzunterricht statt. 

Wenn Sie herausfinden möchten, ob eine Umschulung 
oder Fortbildung für Sie in Frage kommt, bieten wir 
Ihnen eine psychologische Eignungstestung für Fort-
bildung, Ausbildung und Umschulung (EFU) an. Diese 
Testung findet wöchentlich statt, dauert 2 Tage und 
kann über den Aktivierungs- und Vermittlungsgut-
schein (AVGS) abgerechnet werden.

EIGNUNGSTESTUNG EFU

Teilzeit 36 Monate

Vollzeit 24 Monate
Teilzeit 36 Monate



Kommen Sie gerne zu einer Beratung in unser Kundencenter
oder vereinbaren Sie einen persönlichen Gesprächstermin 
mit dem zuständigen Coach.

Akademie für Beruf & Karriere
Eine Marke der MySchool gGmbH

Campus Eilbek
Hammer Steindamm 40-44
22089 Hamburg

www.akademie-beruf-karriere.de

KONTAKT  & ANFAHRT

Anmeldung und Beratung

Montag bis Freitag
9.00 bis 13.00 Uhr persönlich vor Ort
9.00 bis 17.00 Uhr telefonisch
24/7 per Mail

Tel. 040 - 211 12-132
kontakt@abk-hamburg.de

Ihr Weg zu uns

S1/S11/S21/S31 
bis Hasselbrook

Bus 116 bis Hasselbrook

U1 bis Wandsbeker 
Chaussee
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